|]SAKYMA S Nr.2019-032-Z
2019 m. liepos 1 d.
Vilnius
DEL PRANESEJUY APSAUGOS TAISYKLIY PATVIRTINIMO
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu (toliau — [statymas) ir Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos aprasu,
patvirtinu Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkrigio 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos
Respublikos pranesejy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* (toliau — Apradas), Siuo jsakymu:

1. Tvirtinu V§] ,Investuok Lietuvoje” Pranes§ejy apsaugos taisykles;

2. Pavedu personalo vadovei Monikai Serénienei vykdyti |statyme ir Aprase nurodyto
kompetentingo subjekto pareigas.

3. [sakymas jsigalioja nuo jo priemimo dienos.

V3| ,Investuok Lietuvoje" vardu

Generalinis direktorius Mantas Katinas

(Pareigos, vardas, pavarde, parasas)



Patvirtinta generalinio direktoriaus 2019-07-01 jsakymu Nr.2019-032-Z

VSI,,INVESTUOK LIETUVOJE“ PRANESEJU APSAUGOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] ,Investuok Lietuvoje* Prane$éjy apsaugos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
vidiniu informacijos kanalu gauty prane$imy nagringjimo bei konfidencialumo uZtikrinimo
istaigoje tvarka.

2. Pagrindinés Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Kompetentingas subjektas — VS| , Investuok Lietuvoje® jsakymu paskirtas asmuo,
jgaliotas vykdyti kompetentingo subjekto funkcijas apibréZtas Vidiniy informacijos apie
pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos aprase, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* (toliau — Aprasas).

2.2. Pazeidimas —suprantama taip, kaip apibréZta Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
istatymo (toliau — Istatymas) 2 straipsnio 5 dalyje: V3] ,Investuok Lietuvoje™ galbiit rengiama,
daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZzengimas ar darbo pareigy
paZeidimas, taip pat Siurk$tus privalomy profesinés etikos normy pazZeidimas ar kitas grésme
vieSajam interesui keliantis arba jj pazeidZiantis teisés pazeidimas, apie kuriuos prane$éjas suZino
i§ savo turimy ar turéty darbo santykiy arba sutartiniy santykiy su VSI ,, Investuok Lietuvoje®.

2.3. PraneSéjas — suprantama taip, kaip apibréZta [statymo 2 straipsnio 6 dalyje, t.y. asmuo,
kuris pateikia informacijg apie paZeidimg VI ,,Investuok Lietuvoje®, su kuria jj sieja ar siejo darbo
santykiai arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir
pan.), ir kuri kompetentinga institucija pripaZjsta praneséju.

2.4. PraneSimas — suprantama taip, kaip apibrézta [statymo 2 straipsnio 7 dalyje, t.y.
nustatytus formos reikalavimus atitinkantis kreipimasis | kompetentingg institucijg, kuriame
pateikiama konkreti informacija apie paZeidima, atitinkantj nustatytus poZymius.

2.5. Vidinis informacijos kanalas — V3] , Investuok Lietuvoje* nustatyti praneSimo teikimo
bidai (elektroniniu paStu praneseju.apsauga@investlithuania.com arba tiesiogiai, atvykus j V§]
»nvestuok Lietuvoje‘, adresu Upés g. 23, 3 aukstas, 08128 Vilnius, Lietuva), paskelbti interneto
svetainéje www.investlithuania.com.

2.6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
PRANESIMU TEIKIMO TVARKA

3. V3], Investuok Lietuvoje* uztikrina galimybe pateikti praneSimg elektroniniu pasto adresu
praneseju.apsauga@investlithuania.com. arba tiesiogiai, atvykus j V8| ,Investuok Lietuvoje*,
adresu Upés g. 23, 3 aukS$tas, 08128 Vilnius, Lietuva (praneSimai tiesiogiai pateikiami
kompetentingam subjektui).

4. PraneSant apie paZeidimus V3] ,Investuok Lietuvoje®, informacija teikiama uZpildant
Taisykliy prieda ,,Prane§imas apie paZeidimg* arba pateikiant laisvos formos pranesimg, kuriame
nurodoma:

4.1. kas, kada, kokiu blidu ir kokj pazeidimg padaré, daro ar rengiasi padaryti ir pan.;




4.2. suzinojimo apie paZeidimg data ir aplinkybeés;

4.3. asmens, prane$ancio apie pazeidimag V3] ,,Investuok Lietuvoje* vardas, pavardé, asmens
kodas, darbovieté, kiti kontaktiniai duomenys;

4.4, jei jmanoma, bet kokie turimi dokumentai, duomenys ar informacija, atskleidZianti
galimo pazeidimo poZymius;

5. Jei asmuo, teikiantis informacija apie paZeidima, nesilaiko Taisykliy 4 punkte nustatyto
reikalavimo prane§imo apie pazeidimg formai, praneSime turéty biti nurodyta, kad jis teikiamas
vadovaujantis Istatymu.

6. Teikdamas prane$ima, asmuo gali nurodyti, ar apie paZeidima jau yra praneses ir, jei
pranesé, tai kam buvo pranesta ir, ar buvo gautas atsakymas.

7. Asmuo, norintis pranesti apie pazeidima VS[ ,Investuok Lietuvoje”, | Lietuvos
Respublikos prokuratiirg kreipiasi tiesiogiai kai yra bent viena i$ aplinkybiy:

7.1. paZeidimas turi esming reik§me vieSajam interesui;

7.2. bitina kuo skubiau uzkirsti kelig pazeidimui ar jj nutraukti, nes gali atsirasti didelé zala;

7.3. vadovaujantys, su V3| ,Investuok Lietuvoje* darbo ar sutartiniais santykiais siejami
asmenys patys galbiit daro ar yra padar¢ pazeidimus;

7.4. praneSimas buvo pateiktas elektroniniu pastu praneseju.apsauga@investlithuania.com
arba tiesiogiai, atvykus j VS| ,,Investuok Lietuvoje®, ta¢iau atsakymas nebuvo gautas arba nebuvo
imtasi veiksmy reaguojant | praneSima, arba priemones, kuriy buvo imtasi nebuvo veiksmingos;

7.5. yra pagrindas manyti, kad pateikus praneSima elektroniniu  pastu
praneseju.apsauga@investlithuania.com arba tiesiogiai, atvykus i V3| ,Investuok Lietuvoje®,
asmens, pateikusio prane$ima, konfidencialumas gali bliti neuZtikrintas arba bus sickiama
paZeidimg, apie kurj pranesta, nuslépti;

7.6. asmuo negali pasinaudoti vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu, nes jo
su VS . Investuok Lietuvoje nebesieja darbo ar kiti teisiniai santykiai.

III SKYRIUS
KOMPETETINGAS SUBJEKTAS

8. V31 ,Investuok Lietuvoje® paskiria kompetentingg asmenj, kuris jstaigoje administruoja
vidinj kanalg prane$imams apie pazeidimus teikti.

9. Kompetentingas subjektas, jgyvendindamas Jstatymo ir ApraSo reikalavimus, atlieka Sias
funkecijas:

9.1. analizuoja ir tvirtina vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidimus;

9.2. wuztikrina vidiniu kanalu informacijag apie paZeidimg pateikusio asmens
konfidencialuma;

9.3. bendradarbiauja su jstaigos darbuotojais, padaliniais, kompetentingomis institucijomis
tetkdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

9.4. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty prane$imy skai¢iy ir jy
nagrinéjimo rezultatus;

9.5. atlieka kitas Jstatyme ir ApraSe nustatytas funkcijas.

10. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam paskirtas funkcijas, turi teisg:

10.1. gauti reikiama informacija ir duomenis i§ jam nepavaldZiy jstaigos darbuotojy,
padaliniy;



10.2. tirdamas vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidimg priimti su tyrimo atlikimu
susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems jstaigos darbuotojams ir padaliniams.

IV SKYRIUS
PRANESIMU NAGRINEJIMAS

11. Vidiniu informacijos kanalu gautus prane§imus nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo
dieng nuo pranesimo gavimo dienos uZregistruoja kompetentingas subjektas.

12. Asmeniui, pateikusiam informacija apie paZeidimus, pageidaujant, kompetentingas
subjektas nedelsdamas ra$tu patvirtina praneSimo gavimo fakta.

13. Kompetentingas subjektas, vidiniu informacijos kanalu gaves pranesimg, nedelsdamas,
bet ne véliau kaip kita darbo diena nuo pranesimo gavimo dienos, imasi vertinti prane§ime pateikty
informacijg ir priima vieng i$ §iy sprendimuy:

13.1. jei gauta informacija leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta
nusikalstama veika, administracinis nusizengimas ar kitas paZeidimas, ne véliau kaip per 2 darbo
dienas nuo informacijos gavimo dienos persiysti gauta pranesimg tokia informacijg jgaliotai tirti
institucijai be asmens, pateikusio informacija apie pazeidima, sutikimo ir apie informacijos
perdavimg rastu informuoti §j asmenj;

13.2. nagrinéti pranesime pateiktg informacijg apie pazeidimg;

13.3. nenagrinéti prane$ime pateiktos informacijos, nurodant sprendimo motyvus.

14. Pranesime pateikta informacija nenagrinéjama kai:

14.1. yra grindZiama akivaizdZiai tikrovés neatitinkanciais faktais;

14.2. asmuo kreipiasi pakartotinai dél ty paciy aplinkybiy, kai prie§ tai pateikta informacija
apie pazeidima $iy Taisykliy numatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas sprendimas.

15. Kompetentingas subjektas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo prane§imo gavimo
dienos, rastu informuoja praneS§img pateikusj asmenj apie nagrinéjimo eigg arba atsisakyma Sig
informacija nagrinéti.

16. Kompetentingas subjektas praneSime pateiktg informacija iSnagrinéja per 20 darbo
dieny nuo pranesimo gavimo dienos, ta¢iau, esant objektyvioms prieZastims, $is terminas gali buti
pratestas.

17. Kompetentingas subjektas baiges nagrineti praneSime pateikta informacija,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priémimo dienos, rastu
informuoja praneS§ima pateikusj asmenj apie priimtg sprendima, nagrinéjimo rezultatus ir
veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, pazeidima padariusiems asmenims taikytg
atsakomybe (jei buvo nustatytas pazeidimo padarymo faktas), nurodo priimto sprendimo
apskundimo tvarka. Si informacija teikiama tik tokia apimtimi, kiek tai nepriestarauja kitiems
teisés aktams, reglamentuojantiems duomeny ir informacijos apsauga.

18. Asmeniui, pateikusiam informacija apie paZeidimg, pageidaujant, kompetentingas
subjektas konsultuoja ji dél jo teisiy gynimo biidy ar priemoniy dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu.

19. Informacija apie pazeidimg, neatitinkanti Jstatymo nuostaty bei §iy Taisykliy 2.3 ir 2.4
punktuose nustatyty reikalavimy (neatitinkanti prane$imo sgvokos), nagrinéjama kity teisés akty
nustatyta tvarka.

20. Asmuo apie kurio galimai padarytg paZeidima buvo pranesta, turéty biti informuotas
apie tai, dél kokiy jo veiksmy atlickamas tyrimas, taciau neatskleidZiant prane$éjo tapatybés.



Informavimo pareiga gali buti netaikoma, jeigu egzistuoja pagrista tikimybeé, kad asmens
informavimas gali sutrukdyti efektyviai atlikti tyrimg ar surinkti jrodymus. Tokiu atveju asmuo
turéty bati informuotas tada, kai minéta rizika i$nyksta.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

21. Siekiant uztikrinti prane$ima pateikusio asmens konfidencialuma, su pranesimg
pateikusio asmens duomenimis bei kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti leidZiandia
informacija turi teise susipaZinti tik kompetentingas subjektas.

22. Siekiant garantuoti praneSimo konfidencialuma kompetentingas subjektas uztikrina, kad
prane§imas ir su juo susijusi informacija buty laikomi saugiai ir su jais galéty susipaZinti tik tokia
teis¢ turintys informacijg apie paZeidimus nagrinéjantys asmenys darbo funkcijy vykdymo tikslais.

23. Konfidencialumo uZztikrinti nebiitina, kai to rastu praSo asmuo pateikes pranesimg arba
jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

24. Asmens, pateikusio prane$ima, duomeny ir kitos informacijos pateikimas ikiteisminio
tyrimo ar kitoms pazeidimus tirian¢ioms kompetentingoms institucijoms, neatskleidZiant iy
duomeny V3] ,,Investuok Lietuvoje* viduje, nelaikomas konfidencialumo pazeidimu.

25. PraneSime nurodyti asmens, pateikusio informacija apie galimg paZeidimg V3]
»nvestuok Lietuvoje”, duomenys yra reikalingi identifikuoti asmenj, sprendZiant klausimg dél
prane$éjo statuso suteikimo, ir yra saugomi 3 metus nuo jy gavimo dienos.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Pranesime nurodyta informacija apie pazeidimus V3] ,Investuok Lietuvoje teikiama
siekiant apsaugoti vie$ajj interesg. Informacijos pateikimas siekiant apginti iSskirtinai asmeninius
interesus nelaikomas pranesimu.

27. Asmenys, pateike prane$imus, turi teis¢ | apsaugos, skatinimo ir pagalbos jiems
priemones.

28. Asmenims, pateikusiems prane§imus apie pazeidimus V3] ,Investuok Lietuvoje, nuo
prane$imo gavimo momento uZtikrinamas asmens konfidencialumas ir draudimas daryti jy
atzvilgiu neigiamg poveikj, neatsiZvelgiant i tai, ar asmuo pateikes pranesimga apie pazeidimg V]
»investuok Lietuvoje buvo pripaZintas praneséju, ar ne.

29. Asmenys, pateike prane$imus ir manantys, kad jy atZvilgiu buvo taikomos neigiamo
poveikio priemonés dél pranelime pateiktos informacijos apie pazeidimus VS| ,Investuok
Lietuvoje“ fakto, gali kreiptis j Lietuvos Respublikos prokuratiirg arba teisma.

30. Zinomai melagingos informacijos, taip pat informacijos, sudarandios valstybés ar
tarnybos paslaptj, arba informacijos, kuri yra saugoma kaip profesiné paslaptis pateikimas,
garantijy pagal [statyma nesuteikia.



PRIEDASNR.1
PRIE VS] ,, INVESTUOK LIETUVOJE“ PRANESEJU APSAUGOS TAISYKLIU

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, prane$ancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie paZeidima

1. Apie kokj pazeidima pranesate? Kokio pobtidZio tai paZeidimas?

1. Kas padare §j paZzeidimg? Kokie galéjo biiti asmens motyvai darant pazeidimg?

2. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidimg padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

3. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite, kas jie.

4. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

5. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suZinojote arba jj pastebéjote?




6. Kokius pazeidimg pagrindzian¢ius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus raSytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

7. Ar apie §j paZeidimg jau esate kam nors pranes¢s? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir
ar gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esmg.

8. Papildomos pastabos ir komentarai.

(1 Patvirtinu, kad esu susipaZings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikima, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data ParaSas

Informuojame, kad Jisy pateiktus asmens duomenis duomeny valdytojas Vie3oji jstaiga ,,Investuok Lietuvoje®,
juridinio asmens kodas 124013427, adresas Upés g. 23, Vilnius, Lietuva, tvarkys prane$imo nagrinéjimo ir
Prane$éjy apsaugos istatyme numatyty pareigy vykdymo tiksh.

Jasy asmens duomeny tvarkymo pagrindas — ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6 straipsnio 1 dalies ¢
punktas — teisés aktuose numatyty pareigy vykdymas. Neturédami Jiisy pateikty asmens duomeny negalétume Jasy
identifikuoti, taip pat negalétume laikytis teisés aktuose numatyty reikalavimuy, susijusiy su prane$éju apsauga.

Tiek, kiek tai reikalinga muisy jstaigai vykdyti savo veikla, prieiga prie Jasy asmens duomeny galime suteikti IT,
serverio, archyvavimo, padto paslaugas teikiantioms bendrovéms, prokuratirai ir kitoms kompetentingoms
valstybés institucijoms, advokatams ir teisininkams. Sudarydami prieiga duomeny tvarkytojams prie Jisy asmens
duomeny jpareigosime juos Jisy asmens duomenis tvarkyti tik tiek, kiek tai reikalinga paslaugai suteikti, taip pat
uztikrinti asmens duomeny konfidencialuma.

Informuojame, kad ES Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas Jums suteikia Sias duomeny subjekto teises:
teise susipaZinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; teise reikalauti iStaisyti arba, atsiZvelgiant j asmens
duomeny tvarkymo tikslus, papildyti nei§samius asmens duomenis; teis¢ pradyti savo duomenis sunaikinti arba
sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (i§skyrus saugojima); teis¢ prasyti, kad asmens duomeny tvarkymas
bty apribotas; teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Jeigu pageidautumeéte jgyvendinti savo duomeny subjekto teises ar turétumeéte kitokiy klausimy dél savo asmens
duomeny tvarkymo, galite kreiptis auk§¢iau nurodytais jstaigos kontaktiniais duomenimis arba j jstaigos duomeny
apsaugos pareigiing elektroninio pasto adresu dap@investlithuania.com. Aktuali informacija apie asmens
duomeny tvarkymga taip pat pateikiama jstaigos privatumo politikoje - https:/investlithuania.com/1t/privatumo-
politika/



